疫情防控期间应急值班工作制度
为进一步加强疫情防控期间应急值班工作，规范工作程序，及时妥善处理应急事项，维护疫情期间校园安全稳定，特制定本制度。

一、应急值班体系

继续保持（校领导——团学处——二级学院）三级应急值班体系，即每天1名校领导带班，1名学生处人员，1名保卫人员值班，1名二级学院值班人员值班。

二、值班岗位职责

1.校领导带班职责：负责疫情期间校园安全保卫及紧急事件应急处置；督查各值班岗位履行值班职责。

2.学生处、保卫科值班职责：实行24小时值班

①负责疫情期间校园安全保卫及紧急事件应急处置；

②负责督导二级学院值班情况；

③完成带班领导交办的其他事项。

3.二级学院值班：实行24小时值班

①负责疫情期间本学院紧急事件应急处置；

②负责对本单位教学实验实训等场所防盗、防火、卫生及学生晚自习等情况巡查；

③负责本学院返校学生宿舍晚点名，值班人员需在所在学院晚点名考勤记录单上签字；

④负责落实本学院返校学生晚间体温测量并汇总上报；

⑤完成带班领导交办的其他事项。

三、值班人员安排

值班人员由所在学院学管思政人员及较为优秀的班主任组成，每天一人，原则上值班人员应为较固定的10-15人，每月25日前将下个月值班安排表报送至保卫科。

四、值班工作要求

1. 值班人员使用钉钉打卡考勤，值班期间应坚守岗位，不得擅自离岗，夜间住校，学生处、经管学院、人文学院值班室设在师源楼202（男）、302（女），医护学院值班室设在家园8#楼200，工程学院值班室设在家园8#楼300。
2. 值班期间严禁饮酒、保持手机畅通；

3.值班考勤等同于参加校级会议考勤，上报人事处纳入个人年度考核，三次迟到或早退视为一次缺到，年度累计缺到三次及以上的本年度个人育人工作量直接核定为不及格；

4.值班期间如遇学生体温异常等紧急事件，需第一时间到达现场，做好自身防护，严格按照复学指南各项工作流程办理，防止事态继续扩大，同时上报所在学院、学生处。

附件：疫情期间相关工作联络人及联系电话
                                     学生处
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附件：

疫情期间相关工作联络人及联系电话

校医务室          马晓红  18006080133
学生处            蔡  先  13799151403
后勤管理处        白泰华  13960527898
教务处            顾良红  13860509570
保卫科            程  亮  13960567877
心理健康教育中心  邓士婷  15959800806
医护学院          徐飞虎  13950955898
经管学院          巫  超  13559886570
人文学院          林少舟  18750891858
工程学院          王艳琳  13605987554
职教园（校本部）  黄  琼  13806971818
北校区物业        陈  剑  18960516900
南校外物业        纪珍珠  13306087761
第一食堂          王  琳  13055707208
第二食堂          颜国宾  13666987282
第三食堂          罗  宇  13666991227
快递超市          夏  芳  17350320315
