附件：
三明职业技术学院教职员工外出报告表
（填表日期：      年    月    日）
	外出人员

姓名
	
	部门

职务
	
	手机

号码
	

	外出时间
	年    月   日至      年   月   日 共计    天

	外出地点
	

	外出事由
	

	联系方式
（联系人及联系电话等）
	

	外出期间工作安排情况
	
	 代本人负责
工作的同志姓名及联系电话
	

	主管领导意见
	签名：

                           年   月    日

	备  注
	1.副校长、纪委书记、校长助理外出由党委书记审签，同时向校长报告；
2.各院（系）、各部门主要负责人外出由挂点或分管的校领导审签；

3.其他教职员工外出由本院（系）、本部门主要领导审签；
4.此表可到人事处网页通告栏目中查找并下载。


