关于认真做好第五届毕业生供需见面洽谈会
有关筹备工作的通知

各有关部门：

我院第五届毕业生供需见面洽谈会将于11月13日上午在教学楼一楼举行。为认真做好各项准备工作，根据11月9日下午筹备会议精神，现将有关工作任务进行分解，并指定相关工作的总负责人，各部门、各系、各有关人员要积极配合协调，服从工作安排，全力以赴共同作好各项准备工作。未尽事宜经充分协商后再由相关人员抓好落实。如有意见建议可及时向组委会反映。

1、 宣传工作：
主要任务：邀请电视台新闻频道（1台）、都市频道（2台）报到实况。三明日报社、今日三明网、校园网等媒体做好宣传报道。

总负责人：陈振口

二、现场布置：
1．两个拱门：
校大门口：热烈祝贺三明职业技术学院第五届毕业生供需见面洽谈会圆满成功
教学楼一楼：贯彻落实科学发展观，为海西建设培养大批高素质技能型专门人才
条幅两条（横幅）：
以服务为宗旨、以就业为导向，产学结合，提高人才培养工作水平

到企业一线，到祖国最需要的地方去谱写青春壮丽华章
背景：三明职业技术学院第五届毕业生供需见面洽谈会

主办：三明职业技术学院    协办：三明移动通信公司

祝贺单位：三明市委教育工委、市人事局、市劳动和社会保障局

总负责人：陈振口

2．现场音响、摄像、照相 ：电教中心    总负责人：练永华

3．大厅报到、课桌椅协调、安排午餐、为来宾提供饮用水、医疗等服务

总负责人：范作闽

三、礼仪服务：各礼仪点的安排、引导人员、开幕式礼仪、来宾胸花、地毯 
 总负责人：许漓

四、学生组织：毕业班学生、非毕业班学生的组织、开幕式现场队伍整理、开幕式组织

总负责人：张勇

五、单位联络：各参展企业摊位布置、邀请来宾的联系、市教育工委市人事局、市劳动与社会保障局的邀请

总负责人：张长钦

6、 现场安全保卫，车辆调度

总负责人：卢维新
七、环境卫生按学院布置，各系相关部门认真落实到位
第五届毕业生供需见面会组委会
二0一0年十一月九日
